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Gelir Idaresi Baskanligi’nin www.edefter.gov.tr internet sitesinde e-defter uygulama kilavuzunun yeni
stirimii yayinlanmustir.
Yeni siiriimde yapilan degisikliklere ait dikkat etmeniz gereken dnemli hususlar asagidaki gibidir.

E-DEFTER SiSTEMINE YUKLENMIiS BERATLARIN SiLINMESi VE YENi OLUSTURULACAK

BERATLARIN YUKLENMESI

Kilavuzun 1.6 sayili yeni siirlimiiniin 29. sayfasinda “Uyar1” baslikli boliim asagidaki gibi giincellenmistir:
Buna gore, yasal ylikleme siiresi gecen beratlara iliskin e-Defterlerde;
Teknik veya yazilimsal kaynakl eksik veya hatal veri girisleri olmasi ve s6z konusu hatanin Muhasebe
Sistemi Uygulama Genel Tebliglerinde belirtilen sekilde yapilacak kayitlarla izleyen ay veya aylarda
dizeltilebilmesinin mimkiin olmadigi durumlar ile e-Defter ve beratlarinin siber saldiri, viriis vb. nedenlerle
veya 213 sayili Vergi Usul Kanunun 13 {inci maddesinde belirtilen micbir sebep halleri dolayisiyla zayi olmasi
halinde; konunun detayl olarak anlatildig: bir dilekce ve duruma gére asagida belirtilen belgeler ile Gelir idaresi
Bagkanligi Denetim ve Uyum Yonetimi Daire Bagkanligi (I)'na basvurulmasi halinde, konu degerlendirilecek olup,
basvurusu uygun bulunanlara; s6z konusu e-Defterlere iliskin e-Defter veri tabanina kayith beratlan silme ve
yeni olusturulacak beratlari sisteme yiikleme olanagi saglanacaktir.

Teknik veya yazilimsal kaynakl eksik veya hatali veri girigleri olmasi halinde;
- Ozel Amach YMM Raporu,
- Uyumlu yazihm firmasi tarafindan hazirlanan teknik rapor,

e-Defter ve beratlarinin siber saldiri, virs vb. nedenlerle zayi olmasi halinde;
- Ozel Amagh YMM Raporu,
- Veri kurtarma merkezi tarafindan hazirlanacak durum tespit tutanagi,
- Muhasebe programindaki muhasebe fislerinin de zarar gormis olmasi halinde ayrica Cumhuriyet
Bagsavciligina su¢ duyurusunda bulunulduguna iliskin belge,

e-Defter ve beratlarinin, 213 sayili Vergi Usul Kanunun 13 {inci maddesinde belirtilen miicbir sebep halleri
dolayisiyla zayi olmasi halinde ise;
- Ozel Amagh YMM Raporu,
- Ayrica, miicbir sebep halini tevsik edici diger belgeler (polis tutanagi, yangin raporu, teknik rapor
vb.)

Baskanlik, gerekli gordiigu takdirde yukarida belirtilen belgelere ilave olarak baska tevsik edici belgeler de talep
edebilir.
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Yasal yukleme siresi gegtikten sonra silinen defter ve beratlar igin asagida belirtilen dizin standardina
uyulmasi gerekmektedir.

Dizin Semasi:
» KLASOR ADI
v" VERGI KiMLIK NUMARASI

e HESAP DONEMi BASLANGIC-BITiS TARIHLERI
% AY
* iPTAL EDILENLER/SILINENLER
* Y, K, YB, KB, GIB ONAYLI YB, GIB ONAYLI KB VE XSLT
DOSYALARI

Belge Tipi

Muhasebe kaydina esas teskil eden belgenin tipini gosteren alandir. Muhasebe kayitlarinda kaynak belgeye
ait detay bilgileri, e-Defter uygulamasinda istenilmektedir. ‘Ticari Defterlere iliskin Teblig’de Yevmiye
maddelerinin en az asagidaki bilgileri igermesi sarttir:

a) Madde sira numarasi,

b) Tarih,

¢) Borglu hesap,

e) Alacakl hesap,

f) Tutar,

g) Her kaydin dayandig1 belgelerin tiirii ile varsa tarihleri ve sayilari.” hiikkmii bulunmaktadir.

Uygulamada yer alan bazi1 belge tiplerinin elektronik defter uygulamasinda, nasil kullanilacagina dair detayli
bilgi asagida agiklanmistir. Bu agiklamalar uygulamada yapilan islemlerin e-Defter uygulamasina nasil uyumlu
hale getirilecegine iliskindir.

Bu belge tipi elemanina iligskin dikkat edilmesi gereken husus, asagidaki tablonun “Dikkat” satirinda
verilmistir.

Tablo 1. Kilavuzda Bahsedilen Belge Tipleri

Belge tipi (documenttype) | Kayda esas belge
1| check Cek
2| invoice Fatura
3| order-customer Misteri Siparis Belgesi
4] order-vendor Satici Siparis Belgesi
5| voucher Senet
6| shipment Naviun
7| receipt Makbuz
8| other Diger*

* Tablo 1"de sayilan yedi belge tipinin disinda ki belgeler igin “Diger™ belge tird kullanibr
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Belge agiklama alanina yapilan islemin adi degil, dogrudan kayda esas belgenin adi yazilmalidir. Ornegin,
ticret bordrosu, teminat mektubu, sigorta poligesi, dekont vb. “other(diger)” olarak tanimlanabilecek belgelerdir.
Ancak havale, eft, 6deme vb. islem adlar1 kayda esas belge olarak belge agiklamasi alanina yazilmamalidir.

1-E-Bilet kaydina istinaden 6nemli aciklama

Bilindigi lizere e-Defter uygulamasinda belgelerin, her bir belge ayr1 bir yevmiye maddesinde olacak sekilde
kaydedilmesi gerekmektedir. Ancak e-Bilet kullanicisi olmak sartiyla havayolu, denizyolu ve karayolu bileti
diizenleyen firmalar ve etkinlik bileti diizenleyen sirketler e-Defter uygulamasi ile ilgili belirlenmis olan
diger diizenlemelere uymak Kkosulu ile birden fazla elektronik bileti kapsayacak sekilde yevmiye kaydi
diizenleyebileceklerdir. Bu sckilde yapilan kayitta belge tipi “diger”, belge aciklamasi “e-Bilet icmali”
olacaktir ve bu icmalin numarasi ve tarih bilgisinin de vevimive maddesinde gosterilmesi zorunludur.
Avyrica, bu icmalin e-Bilet raporu formatinda ve ayni igerikte olmasi ayrica mali miihiir ya da elektronik imza
ile imzalanarak elektronik ortamda muhafaza edilmesi zorunludur.

2-Banka islemlerine istinaden aciklama

Bankalara ait islemlerde muhasebe kaydina esas belge dekont olmaktadir. Dekontlarin e-Defter
uygulamasinda belge tipi “diger” ve belge agiklamasi “dekont” olarak kaydi yapilir ve dekontun numara ve
tarihinin de girilmesi zorunludur. Ancak dekont iizerinde belge numarasi-tarihi yok ise, kullanilan muhasebe
programinin s6z konusu isleme vermis oldugu tarih ve numara, belge numarasi ve tarihi olarak yazilabilir. Eger
bankaya ait iglemler dekont bazinda tek tek muhasebelestirilemiyorsa, bu banka islemleri giinliik olarak, banka,
banka ayristirmak kosuluyla, her bir bankadan yapilan iglemler birer muhasebe figinde islenebilir. E-Defterde bu
kayda esas belge olarak muhasebe fisi gosterilebilir. Bu muhasebe fisi e-defter uygulamasinda belge tipi “diger”
ve belge agiklamasi “Muhasebe Fisi” olarak kaydi yapilir ve fisin numarasi ve tarihi girilir.

3-Masraf listesine istinaden aciklama

Giin i¢inde isletmenin ya da personelin yapmis oldugu giderlere iliskin alinmig belgeler teknik kilavuzlarda
sayilan belgelerden biriyse mutlaka belge tipi kilavuzda belirtildigi gibi olmalidir.

Ornek, personelin yapmus oldugu giderler arasinda belge olarak fatura varsa, bu fatura ayr1 bir yevmiye
kaydinda belge tiiri “invoice” yani fatura olarak fatura belge tarih-numarasi da yazilmak sartiyla
kaydedilmelidir.

4-7 raporuna istinaden aciklama

Odeme kaydedici cihazlar kullanilmak suretiyle gerceklestirilen satiglara ait giin sonu raporlarin esas
itibariyle ayr1 ayri muhasebe kaydinin yapilmasi gerekmektedir. Ancak ayni isletmede birden fazla 6deme
kaydedici cihazin kullanilmasi durumunda giin sonunda her bir yazar kasadan alinan Z raporlarmin, giinliik
olarak bir icmale baglanip muhasebe kaydinda belge tipi “diger” ve belge agiklamas1 “Z Raporu icmali” olarak
kayd: yapilabilir.
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Miikellefin Unvam: I I Vergi Kimlik Numarau I Tarih Savist
Odeme Kaydedici Cihazlardan Gerceklestirilen Giinliik Satislara Ait (Z) Raporu Iemali 11062015 %
7 Raporunun Giinlik Satis Tutarnmn KDV Oranlarina Gire Dagihm KDV Tatar (KDV Oramina Gire)
Taribi (‘f:“"‘*\‘l{:’i" No'su  [%1 KDVIiSatistar | %8 KDV E Satilar | %18 KDV 1 Satslar | KDVsiesatisr | TOPLAM | %1 KDV Tatarn | %8 KDV Tatar: | %18 KDV Tutan |TOPLAM
Ahan N0
01.06.2013 MF-ANNE03 159 ). 0. 9.9.¢ 250,00 1350000 2.300.00 0.00 2.900.00 248 1L11 35136 e
01062015 MF-ASMOBO31TE XNXXX 30,00 27000 500,00 0.00 130000 030 ol 1331 4911
01.06.2013 MF-ASME03179 XXXX 120,00 20,00 T.000.00 000 716000 119 219 LOGT 50 LOTLSS
TOPLAM 400.00 460.00 11.000.00 0.00 1186000 397 3407 167797 |1.716.00
KDV Haric Sati Tutan | 9604 | wse3 | eamas | 0,00 10.144.00 |
e-DEFTER YEVMIYE KAYDI ORNEGI:
BORC ALACAK
100. KASA 11.860,00
Z Raporu fcmali 11.06.2015 40
600.01 % 1 Li Satislar 396,04
Z Raporu lemali 11.06.2015 40
600.02 % 8 Li Sanslar 42593
Z Raporu lemali 11.06.2015 40
600.03 % 18 Li Satislar 932203
Z Raporu lemali 11.06.2015 40
391.01 % 1 Li Hes. KDV 397
Z Raporu lemali 11.06.2015 40
391.02 % 8 Li Hes. KDV 34,07
Z Raporu lemali 11.06.2015 40
391.03 % 18 Li Hes. KDV 1.677.97
Z Raporu lcmali 11.06.2015 40

4-Perakende Satis Vesikalarina istinaden aciklama

Gider yazilabilecek mahiyeti tasiyan perakende satig fisleri (VUK Kanunu Genel Tebligleri ile perakende
satis fisi ile tevsik edilebilmesine izin verilen giderlere ait figler) ayr1 ayrt muhasebe kaydina konu edilebilecegi
gibi en fazla 10 ‘ar giinlilk muhasebe kayit periyodu dikkate alinip bir icmal olusturularak muhasebe
kaydina konu edilmesi de miimkiindiir. Bu icmal muhasebe kaydinda belge tipi “diger” ve belge agiklamasi
“Perakende Satig Vesikalari ile Tevsik Edilen Giderler icmali” olarak kaydi yapihr.

Perakende Satis Vesikalan ile Tevsik Edilen Giderler icmali
Miikellefin Unvani: X A.S. Vergi Kimlik Numaras:: Tarih: 11.06.2015 Sayi: 16
1111111111
OKC Fisinin Gider Ana KDV Dahil KDV'si K]?l_“; :::_’lﬁq
Tarihi Kimden Alindig: No'su Hesalba Tutar:

01.06.2015 M Biiro Malz. 34 770 380,00 57.97 322,03
01.06.2015 Z Kurtasiye 90 770 29,00 4,40 24.60
01.06.2015 P Kurtasiye 54 770 35,00 5.30 29,70
01.06.2015 Y Kurtasiye 125 770 70,00 10.67 59.34
01.06.2015 G Bilgisayar 345 770 245,00 37,38 207.62
02.06.2015 E Temizlik Malz. 19 770 350,00 53,39 296,61
02.06.2015 K Kagiteihk 3s 770 230,00 35,08 194,92
02.06.2015 E Buro Malz. 25 770 125,00 19,07 105.93
02.06.2015 Z Kurtasiye 3s 770 234,00 35.70 198,30
02.06.2015 P Kirtasiye 78 770 38.00 5.80 32.20
02.06.2015 ¥ Bilgisayar 87 770 75,00 11,44 63.56
02.06.2015 Z Bilgisayar 37 770 120.00 18.31 101.69

TOPLAM 1.931.00 294.51 1.636.49
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e-DEFTER YEVMIYE KAYDI ORNEGi:

BORC( ALACAK
770 GENEL YONETIM GiDERLERI 1.636.49
OKC Fisi femali 11.06.2015 16
191 INDIRILECEK KDV HESABI 294,51
OKC Fisi femali 11.06.2015 16
100 KASA 1.931.00
OKC Fisi icmali 11.06.2015 16

5-Cek bordrosuna istinaden aciklama

E-Defter uygulamasinda kilavuzda sayilan tim belge tiplerinde oldugu gibi, her bir ¢ek belgesinin de ayr1
yevmiye maddelerine kaydedilmesi esastir. Ancak ¢ek bordrosuyla da kaydi miimkiin oldugundan e-Defter
uygulamasinda da bu bordolar iizerinden, ayni alici veya saticiya ait olmak sartiyla, birden fazla ¢ek ayni
yevmiye maddesinde kaydedilebilir. Ayrica muhasebe kaydinda belge tipi “diger” ve belge agiklamasi “Cek
bordrosu” olarak kaydi yapilir ve bu ¢ek bordrosunun numarasit ve tarihinin girilmesi zorunludur. Bu ¢ek
bordrosunda matbu bir numara ve tarih olmadig1 i¢in, olusturulacak her bir bordro i¢in miiteselsil bir numara
verilmeli ve bordronun olusturuldugu giinlin tarihi iizerine yazilmalidir. Her bir ¢ek bordrosunda, c¢eklerin
detaylar1 yer almak zorundadir. Bu ¢ek bordrosu firma kasesi ve imzasiyla matbu olarak ya da elektronik
imza/mali miihiir ile elektronik ortamda muhafaza edilmek zorundadir.

5-Senet bordrosuna istinaden aciklama

E-Defter uygulamasinda kilavuzda sayilan tiim belge tiirlerinde oldugu gibi, her bir senet belgesinin de ayri
yevmiye maddelerine kaydedilmesi esastir. Ancak senet bordrosuyla da kaydi miimkiin oldugundan E-Defter
uygulamasinda da bu bordolar iizerinden, ayni alici veya saticiya ait olmak sartiyla, birden fazla senet ayni
yevmiye maddesinde kaydedilebilir. Ayrica muhasebe kaydinda belge tipi “diger” ve belge agiklamasi “Senet
bordrosu” olarak kaydi yapilir ve bu senet bordrosunun numarasi ve tarihinin girilmesi zorunludur. Bu senet
bordrosunda matbu bir numara ve tarih olmadig1 i¢in, olusturulacak her bir bordro i¢in miiteselsil bir numara
verilmeli ve bordronun olusturuldugu giiniin tarihi {izerine yazilmalidir. Senet bordrolarinda, senetlerin detaylari
yer almak zorundadir.

6-Ucret Bordrosuna istinaden aciklama

Firmalar ¢alisanlari i¢in aylik olarak olusturacaklari {icret bordrolarini, e-Defter uygulamasina aktarirken, tim
personel i¢in olusan bordrolar1 bir listeye baglayip, belge tipi “diger” ve belge aciklamasi “Ucret Bordrosu
Icmali” olarak kaydedebilir. Ucret bordrosu icmalinin numara ve tarihinin girilmesi zorunludur. Ancak Ucret
bordrosu icmalinde matbu bir numara ve tarih olmadigi i¢in, olusturulacak her bir icmal listesi i¢in miiteselsil
bir numara verilmeli ve icmalin olugturuldugu giiniin tarihi {izerine yazilmahdir.

7-Fatura kavdina istinaden aciklama

Bilindigi tizere e-Defter uygulamasinda faturalarin, “18. Belge Tipi” basliginda agiklandig1 gibi her bir fatura
ayrt bir yevmiye maddesinde olacak sekilde kaydedilmesi gerekmektedir. Ancak e-Arsiv kullanicisi olmak
sartiyla abonelik esasina gore ¢aligan firmalar ve kargo sirketleri ile yazili talep ilizerine Baskanlik¢a uygun
goriilen sektorlerde faaliyet gosteren miikellefler e-defter uygulamasi ile ilgili belirlenmis olan diger
diizenlemelere uymak kosulu ile birden fazla faturay1 kapsayacak sekilde yevmiye kaydi diizenleyebileceklerdir.
Bu sekilde yapilan kayitta belge tipi “diger”, belge agiklamasi “e-Arsiv fatura icmali” olacaktir ve bu icmalin
numarasi ve tarih bilgisinin de yevmiye maddesinde gosterilmesi zorunludur. Ayrica, bu icmalin e-arsiv raporu
formatinda ve ayn1 igerikte olmasi ayrica mali miihiir ya da elektronik imza ile imzalanarak elektronik ortamda
muhafaza edilmesi zorunludur.

Ornegin; Mal ve Hizmet Satis Faturalari, Mal ve Hizmet Alis Faturalari, Genel Gider Faturalari, vb sekilde
gruplandirilmasi) en fazla 10’ar giinliikk muhasebe kayit periyodunun dikkate alinmasi, en fazla 50 adet faturaya
yer verilmesi ve her bir faturanin ait oldugu hesabin altinda ayr1 ayr goziikecek sekilde belgenin tiirt, tarihi ve
numarasina yer verilmesi kaydiyla, bir yevmiye maddesi i¢inde kaydedilmesi miimkiin bulunmaktadir.
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8-Doviz ve Kivmetli Maden Alim Belgesine istinaden aciklama

Déviz ve Kiymetli Maden Alim Belgelerinde (Doviz Alim Belgesi, Kiymetli Maden Alim Belgesi, Déviz ve
Kiymetli Maden Alim Belgesi) doviz/kiymetli maden satan gercek kisi veya kurulusun adi-soyadi/unvani ve
vergi kimlik numarasinin belirtilmesine gerek bulunmayan durumlarda birden fazla Ddviz ve Kiymetli Maden
Alim Belgelerinin bir icmale baglanarak elektronik deftere kayit edilmesi miimkiindiir. Doviz ve Kiymetli
Maden Alim Belgelerinin giinliik olarak bir icmale baglanarak muhasebe kaydi yapilirken belge tipi “Diger” ve
belge agiklamasi “Déviz ve Kiymetli Maden Alim Belgeleri icmali olarak belirtilmelidir.

Doviz ve Kiymetli Maden Alim Belgeleri icmali

Miikellefin Unvan

| Miikellefin Vergi Kimlik Numaras1 | Icmal Tarihi

| icmal Numaras:

Sira | Belge Tarihi Belge Daoviz cinsi Doviz miktan Doviz Kuru TL Karsih@ Doviz Karsihig
No Numarasi

| 01.01.2016 1 Dolar 10 2918 29,18 10

2 01.01.2016 2 Euro 20 3,07 61,4 20

Detayh bilgi icin asagidaki linke giriniz.

http://edefter.gov.tr/dosyalar/kilavuzlar/e-DefterUygulamaKilavuzu_(V_1.6) 03.01.2018.pdf
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